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1. 系统简介

系统名称：之江实验室科研管理系统

访问地址：http://ky.zhejianglab.com

浏览器支持：谷歌、火狐、safari、IE9 以上版本，推荐使用谷歌或 360极速模式

2. 操作说明

2.1 人员注册

浏览器打开系统访问地址，进入如下界面。

图 1 系统登录页

有账号的用户直接输入用户名及密码登录系统，没有账号的用户点击【登录】

按钮下方的“注册新用户”，进入注册页面，如下图。
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图 2 申报人员注册页

可通过手机号或邮箱两种方式注册，注册成功后，登录系统，完善个人信息，

页面如下。

图 3 个人信息完善页

完善信息后进入系统主页，如下图。

图 4 系统主页

2.2 项目申报

点击左侧【项目申报】，进入项目申报列表，如下图。
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图 5 项目申报列表

点击列表操作列中的【项目申报】按钮进入项目申报页面，如下图。

图 6 项目申报详情页-项目基本信息

图 7 项目申报详情页-负责人信息

图 8 项目申报详情页-项目成员信息
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图 9 项目申报详情页-预算信息

图 10 项目申报详情页-附件信息

根据页面提示补充项目申请书相关字段信息，点击页面下方的【保存】按钮，再点击【生

成 PDF 申请书】，可在页面生成一个 pdf文件，点击 pdf文件名可在线查看生成的 pdf文件。

点击【返回】按钮页面跳转“我的申报”待提交页面，如下图所示，点击【提交】按钮提交

审核。

图 11 我的申报待提交页面
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提交完成后等待科研发展部形式审查。展开页面左侧【我的申报】，可查看我的各种状

态的项目申报，如下图所示。

图 12 查看各状态下的我的申报

形式审查通过的我的申报将进行专家评审，专家评审通过的项目可立项。

2.3 项目立项

点击图 7中操作列的【项目立项】按钮，进入项目立项页面，如下图所示，

图中只包含部分字段信息。

图 13 项目立项详情页

根据页面指引，补充完善项目立项信息，点击【提交】按钮，等待研究中心对接人等相

关人员审核。

展开页面左侧的【合同管理】，可查看各个状态下的合同。


	1.系统简介
	2.操作说明
	2.1 人员注册
	2.2 项目申报
	2.3项目立项


