采购需求

一、为落实政府采购政策需满足的要求

	序号
	政策名称
	内容

	1
	政府采购促进中小企业发展
	提供材料详见招标文件第六章“报价文件”

	2
	政府采购支持监狱企业发展
	提供材料详见招标文件第六章“报价文件”

	3
	政府采购促进残疾人就业
	提供材料详见招标文件第六章“报价文件”

	4
	政府强制采购节能产品
	不适用

	5
	政府优先采购节能、环保产品
	不适用

	6
	政府采购进口产品
	不适用


二、采购资金的支付方式、时间、条件

1.履约保证金

中标人在合同签订日起30日内向采购人支付￥25,000.00（人民币大写：贰万伍仟圆整）的履约保证金。采购人在合同服务期满后30日内退还中标人履约保证金，如有扣除则退还剩余部分的履约保证金。如履约期内解除合同，则采购人需在解除合同后30日内退还中标人履约保证金，如有扣除则退还剩余部分的履约保证金。

2.付款方式

申请费和授权费由项目组支付，可随时结算；维持费或其他费用按季度结算，每季度第一个月10日前结算，节假日顺延一周。如有特殊情况，双方另行协商确定。

服务要求

1.项目背景

之江实验室聚焦人工智能和网络信息两大领域，围绕智能计算、智能感知、智能网络、智能系统四个研究方向，专利年申请量较大，涉及数字经济、先进制造、生命健康等多个技术领域，特通过公开招标方式产生3家专利申请代理机构。

2.服务期

自合同签订之日起2年

3.具体服务要求

3.1 国内专利申请代理工作包括但不限于：

（1）撰写及提交专利申请文件、审查意见答复建议和正式文本、主动修改文本及要求优先权文件；
（2）提出实质审查请求；
（3）提出复审请求，撰写及提交复审过程中的各种文件；
（4）著录项目变更等手续；
（5）提交其他各种文件，转达各种官方文件；
（6）办理授权登记的各种手续；
（7）协助监管和代缴申请费、授权费、维持费等官方费用；
（8）每月1日提交上月知识产权受理情况汇总表，表格格式由采购人统一规定，案件代理过程中所有文件的电子文档和扫描文档随时发送采购人，案件结案后将全部纸质文档原件一并转交采购人存档。

3.2 国外专利申请代理工作包括但不限于：

（1）国外专利申请应当根据采购人指示选择PCT或巴黎公约申请方式；
（2）撰写及提交专利申请文件，撰写及提交主动修改文本，审查意见答复建议和正式文本；
（3）提出初步审查请求，提出单一性异议请求，实质审查请求；
（4）著录项目变更等手续；
（5）提交其他各种文件，转达各种官方文件；
（6）办理授权登记的各种手续；
（7）协助监管和代缴申请费、授权费、维持费等官方费用（其中各项费用如是外币，需要写明汇率并转换成人民币）；

（8）每月1日提交上月知识产权受理情况汇总表，表格格式由采购人统一规定，案件代理过程中所有文件的电子文档和扫描文档随时发送采购人，案件结案后将全部纸质文档原件一并转交采购人存档。

3.3 知识产权管理系统工作

（1）中标人指定对接人和负责人，对接人负责采购人科研系统专利部分维护，专利的全生命周期流程管理全部在采购人科研管理系统中完成，包括科研发展部委托-对接人分配案件至代理人-发明人与代理人沟通-申请资料定稿并提交-对接人录入受理信息；
（2）对接人负责各节点官方文件的上传和阶段状态（申请、受理、实质审查、授权等）登记。

3.4 其他

（1）为采购人提供新一代信息技术产业或新能源产业（包括但不限于）等领域相关专利的快速预审服务；
（2）服务团队具有较高的英语水平，能看懂英文技术交底材料，能与采购人国外科研人员英语沟通；
（3）为知识产权运营工作提供法律、技术支撑；
（4）协助提供知识产权运营优先信息，协助开展知识产权运营和成果转化探索，包含但不限于许可、转让、作价出资、产学研合作、横向委托等；
（5）提供专利导航服务；
（6）配合采购人做好各类专利培训和领导临时下达的专利相关任务。

4.分配原则

智能网络1家、智能计算和感知1家、智能系统1家，特殊情形由采购人指定。

